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1. TECHNICKE INSTRUKCIE
1.1 Technické poZiadavky

Tato kapitola popisuje minimalne technické poziadavky a vSseobecné podmienky pouzivania systému.
Aby ste mohli pouzivat aplikaény modul, musi vas poéita¢ spliiat nasledujtce technické poziadavky:

Do INTERREG+ systému sa modzete dostat pomocou fubovolného webového prehliadaca, pre najlepsi
vykon sa odporucaju tieto prehliadace:

Software Option 1 Option 2

Web browser Google Chrome 88 + | Mozilla Firefox 85 +

Aby ste mohli pouZivat INTERREG+ systém, musite povolit spustenie Javascriptu. Tato funkcia je k
dispozicii vo vietkych podporovanych prehliadacoch, avsak mozZe byt vypnuta. Predtym ako sa pokusite
prihlasit, uistite sa, ¢i je vo vasom prehliadaci povoleny Javascript.

Pouzitim protokolu https sa zabezpecli bezpecnost prenosu dat medzi zariadenim pouZivatela a
systémom INTERREG+ a Udaje pouZivatela nesmu byt zverejnené tretej osobe. Pre maximalne
zabezpecenie by mal pouZivatel venovat pozornost nasledujucim skuto¢nostiam:

a) pri vstupe vidy zadavajte predponu https://; uloite FO/BO do zalozky prehliadata s touto
predponou,

b) pri otvoreni webovej stranky prehliada¢ nemdze zobrazit okno s upozornenim. Ak ano,
predpokladana pricina je:

e pouzitie nepodporovaného prehliadaca,
e pouzitie filtra webového obsahu v sieti, ktoru poZivatel pouZiva,
e pokus o utok.

Ak sa zobrazi okno s upozornenim, tak sa neprihlasujte. Dajte svoj pocita¢ skontrolovat spravcovi
systému alebo IT Specialistovi.

Front Office vyhladavanie otvarajte opatrne, pretoZe tretia strana to moze zneuzit. Aby ste predisli
zneutzitiu, skontrolujte pred prihldsenim v hornom riadku prehliadaca, ¢i sa odkaz zacina predponou

https://.

Po prvom prihlaseni je prijatie Zasad pouzivania podmienkou, ktord musi byt splnena pri pouzivani
systému. Po prijati mbze pouzivatel vstupit na stranku Front Office. Odporicéa sa preditat si celu
dokumentdciu, prestudovat si prislusné vzdeldvacie materialy a pouzivatelské navody INTERREG+, aby
ste mohli aplikdciu pouzivat efektivne a s nalezitou starostlivostou.

Pouzivatel musi pouzivat systém INTERREG+ v sulade s jeho uréenim tak, ako je uvedené v
predchddzajlcej Casti. Z dévodu IT bezpecnosti a ochrany udajov, systém INTERREG+ automaticky
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prerusi spojenie so serverom po 30 minutach necinnosti a tak dochadza k strate neuloZzenych Gdajov.
Na bezpecné opustenie systému INTERREG+ pouzite tlacidlo odhldsenia, pretoZe nezabezpecdené
ukoncenie moze viest k zneuzitiu Udajov pouzivatela.

1.2 Vseobecné podmienky pouzivania

e INTERREGH+ je internetovy systém; akékolvek prerusenie internetového pripojenia mébze spdsobit
preruSenie komunikacie medzi serverom a pocitac¢om pouZivatela. V takychto pripadoch sa zobrazi
nasledujiuce varovné hlasenie: ‘Server connection lost, trying to reconnect..” (,Spojenie so
serverom sa stratilo, pokisame sa obnovit spojenie..."). Relacia bude pokracovat po obnoveni
internetového pripojenia, pokial medzitym neuplynie dostupny ¢asovy ramec. V takom pripade sa
pokuste prihlasit este raz.

e Ak ste boli neaktivni dlhSie ako 30 minut (pocas tejto doby nedoslo k Ziadnemu zaznamenaniu
udajov, kliknutiu atd.), systém automaticky prerusi spojenie medzi pouZivatefom a pocitacom
servera a zobrazi sa varovna sprava.

e Berte do Uvahy, Ze v aplikacii m6ze v ten isty €as pracovat len jeden pouzivatel. Je potrebné vyhnut
sa paralelnym relaciam (napr. jedna osoba zaznamenava financné Udaje, zatial ¢o druhd v ten isty
&as vypliia popisné ¢asti). Takyto typ paralelného pouzivania mdze spdsobit zmatok a mdze mat za

nasledok poskodenie a stratu dblezZitych udajov.

2. AKO SA DOSTAT DO SYSTEMU?
2.1 Registracia

Ziadatel, ktory chce predloZit Ziadost do programu Interreg HUSK 2021-2027, sa musi najprv
zaregistrovat v systéme INTERREG+. Pristup do systému je mozny kliknutim na nasledujtci odkaz:

https://husk.interregplus.eu/21-27

Pouzivatelia, ktori mali pristup do systému INTERREG+ v programovom obdobi 2014 - 2020 v ramci
nizsie uvedenych programov, sa nemusia opdtovne registrovat, mozu vyuzivat svojich pouzivatelov v
systéme vytvorenom pre programové obdobie 2021 - 2027:

- Interreg V-A Hungary-Croatia Co-operation Programme 2014-2020
- Hungary-Slovakia-Romania-Ukraine ENI CBC Programme 2014-2020
- Interreg—IPA Cross-border Cooperation Programme Hungary—Serbia

- Interreg V-A Slovakia-Hungary Cooperation Programme

Upozorfiujeme, Ze vyber pristupového miesta pre registraciu pouzivatela neobmedzuje pristup
pouzivatela sluzby Front Office k inym programom.

2.2 Vseobecné poznamky o sprave pouzivatela

Systém INTERREG+ identifikuje a overuje pouzivatela pomocou jedinecnej kombindcie pouZivatelského
mena a hesla. Na prihldsenie do systému musi byt pouzivatelské meno jedinetné, pretoze systém
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pouziva iba jednostuprfiovu autentifikaciu. Okrem pouzivatelského mena, systém vyZzaduje aj jedine¢nu
e-mailovul adresu.

Systém INTERREG+ vyuZiva na spravu pouZivatelov takzvané rieSenie pouzZivatelského Uuctu.
Pouzivatelsky Ucet ponuka moznost pridelit tomu istému pouzivatelovi viacero roli/prav v rdéznych
programoch.

Pred registrdciou preto odporucame zvdZzit ulohy, role a prdva, na ktoré bude mat pouZivatel ndrok a
podla toho vybrat pouZivatelské meno.

Pravidld vyberu pouzivatelského mena:
e pouzivatelské meno musi byt jedineéné - pouzivatelské meno moze byt v systéme
zaregistrované len raz,
e je mozné poufzit len alfanumerické znaky (t. j. pismena a Cislice) - Specidlne znaky su zakazané.

Pravidla vyberu hesla:
e alfanumerické a Specidlne znaky su povolené,
e heslo musi mat aspor 8 znakov,
e heslo musi obsahovat aspon jednu Cislicu (t. j. 1, 2, 3 atd"), velké pismeno (t. . A, B, Catd'.) a
Specidlny znak (t. j. *, ?, ! atd").

V pripade zabudnutého hesla ho mézZete obnovit kliknutim na tlacidlo Forgot Password? (Zabudli ste
heslo?) v prihlasovacom okne. Systém odosle e-mail s pokynmi na e-mailovu adresu pouZivatela.

2.3 Postup registracie pouzivatela

Po pristupe do prislusnej webovej stranky (https://husk.interregplus.eu/21-27), by mal pouzivatel
kliknat na tladidlo Register (Registrovat) na Uvodnej obrazovke.

INTERREG?:

Login

INTERREG

Figure 1: Login screen of the INTERREG+ system
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INTERREG?:

Register

ot 3 robat

y

INTERREG

Figure2: Registration screen of the INTERREG+ system

Po vyplneni vsetkych poZzadovanych poli odoslite svoje Udaje kliknutim na tlacidlo Register (Registrovat)
v dolnej Casti.

Po Uspesnej registracii systém poziada o overenie e-mailovej adresy. Skontrolujte, prosim, postovu
schranku patriacu k e-mailovej adrese uvedenej pri registracii a overte svoju e-mailovu adresu kliknutim
na odkaz uvedeny v e-maile zaslanom systémom.

KedZe overovaci e-mail odoslany systémom obsahuje odkaz, tak na zaklade nastaveni vasho miestneho
e-mailového klienta moze byt overovaci e-mail automaticky presmerovany do prie¢inka so spamom
alebo dokonca do priecinka so zmazanymi polozkami. Z tohto dovodu si pred registraciou do systému
INTERREG+ skontrolujte svoje nastavenia. V pripade potreby kontaktujte svojho miestneho IT
Specialistu.

Po Uspesnom overeni emailovej adresy systém automaticky prihlasi vasho nového pouzivatela, proces
registracie pouzivatela je tak Uspesne ukonceny a pouzivatel je vytvoreny v systéme INTERREG+.

2.4  Struktura menu

Po prihlaseni sa otvori aplika¢ny modul:
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= INTERREGE: < [ R T

the European rion BUILDING PARTNERSHIP

B Interreg

Hungary - Slovakia

Figure 3: Welcome screen of the INTERREG+ system

Ikona v favom hornom rohu obrazovky (tri pruhy) otvori ponuku na lavej strane obrazovky s modrym
pozadim. Tam najdete menu Ziadosti.

= INTERREGE: i [ % T T

g interreg

Hungary - Slovakia

the European Urion BUILDING PARTNERSHIP

Figure 4: Application menu point
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Pouzivatelia, ktori mali pristup aj do systému INTERREG+ vytvoreného na obdobie 2014-2020 mo6Zu

dokonca prechddzat medzi dvoma systémami uréenymi na obdobie 2014-2020 a 2021-2027 kliknutim
na zlto zvyraznené tlacidlo so Sipkou:

= INTERREGE: gy » 0= W 2o i

Figure 5: Navigation between period 2014-2020 and 2021-2027 by arrow

alebo vyberom prislusného obdobia z rozbalovacieho menu:

= INTERREGE: @G » 0@ W Qe g

Figure 6: Navigation between period 2014-2020 and 2021-2027 by selection

3. ZIADOST

3.1 Vytvorenie a nahratie Ziadosti

Rozhranie pre Ziadosti Interreg+ je navrhnuté tak, aby umoznovalo hlavhym Ziadateflom predkladat
informdcie o svojich Ziadostiach. Kroky na vytvorenie Ziadosti st zhrnuté na nasledujicom obrazku:

0 QO

Figure 7: Application submission WF

Proces mozete spustit z obrazovky zoznamu Ziadosti stlacenim tlacdidla +. Kazdy pouzivatel uvidi

len tie Ziadosti, ktoré zacal/a nahravat. Ten isty pouzivatel moze v IT systéme nahrat niekolko
Ziadosti.

= |INTERREG::

w20z v [HUSK % -,y s W QR e 3

C @ ® round19records +

W ]
Lead appicant st

£L conmbubon (EUR)

Quraoen in monins)

Date of suDMIEEAN

Figure 8: Application list
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Kliknutim na tlacidlo + sa zobrazi nasledujuci formular:

Application - New ()
Programme 00
| HUSK |
CfPID *
HUSK/SPR2301 X oW

Priority axls

Measurs *
3.2.1 - S5mall project fund X W
+ Validate X Cancel » Continue

Figure 9: Application — New

V tomto rozhrani pouzivatel vyberie prislusné udaje z rozbalovacieho menu a potom kliknutim
na tlacidlo Continue (Pokracovat) spusti proces nahravania. Pole Priority axis (Prioritna os) je
automaticky vyplnené. Ak stlacite tlacidlo Validate (Potvrdit), systém skontroluje spravnost

udajov, ak vsak stlacite tlacidlo Cancel (Zrusit), proces nahrdvania sa prerusi a Udaje sa
neulozia.

3.1.1 Nahrdvanie novej Ziadosti - spustenie procesu

Ak pouzivatelia nahrdvaju novu Ziadost, kliknutim na tlacidlo Continue (Pokracovat) po
tvodnom kroku Application — New (Ziadost — novd) sa zobrazi nasledujice okno.

= |INTERREG!: plication List © wanom v [AUK » O s W R e B}

Application - Under creation
o

Prioricy Messure
HUSK/SPF/2301 3 - Instiwtional cooperation: 321 - Small project fund
Acronym * Project titie + Lead applicant
Duration (In months) * startof project* End of project Total cast EU contribution (EUR)
0,00 0o
m Applicant  Reporting periods  Activities Activityplan Budget Indicstors Partner without budget Documents Messages
C ® @ Found 10records W ®E

emie z o,

iskutoénenia projekiu Ismertess.
5 Helyi igények és kihivisol/Mieste potreby a vizvy Mutassa b...

4 Amegvaldsiids

Project description 9 Az EU demokraukus és polgan énékrendje/Demokratcké a ab..

Project description 10 Alvllalkozék/ Subdodévatelia (Subcontractor] Ismertesse azo,

Generate AF G B v

> Finalise

Figure 10: Application — Under creation
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Tu modzZu pouzivatelia zaddvat Udaje o svojej Ziadosti. Polia oznacené hviezdickou (*) su
povinné, zatial ¢o polia so sivym pozadim su vyplnené systémom. Pokial v tomto kroku
pouzivatel nestlaci tlacidlo Finalize before submission (Dokoncit pred nahratim), je stav Ziadosti
v Stadiu vytvarania. Nahrdvanie je moiné pozastavit stlacenim tladidla Continue Iater
(Pokracovat neskér). V tomto pripade sa zaznamenané Udaje predkladanej Ziadosti uloZia a
neskdr ich mozno obnovit vyberom zo zoznamu Ziadosti (Application list) a pokracovat
kliknutim na tlacidlo Continue (Pokracovat). Tlacidlo Validate (Potvrdit) slGzi na kontrolu, Ci
zaznamenané Udaje splfiaju kritéria a tla¢idlo Cancel (Zrusit) zatvori formular bez uloZenia.

3.1.2 Pridanie novej Ziadosti - nahrdvanie udajov

= INTERREGE: o ST o D Qe 53

Application - Under creation )

Priarity Measu
3. - Institutional cooperation:

Project title * Lead appilcant
teszt projekt * | teszrprojekt o

Duration (in months) * Start of projact * End of project Total cost EU contribution (EUR)
8 (01172023 = | 30672024 0.00 0,00

Figure 11: Application / Head

V hornej ¢asti formuldra pouzivatelia najdu tzv. hlavickové Udaje ako su ID Ziadosti, akronym,
hlavny Ziadatel, atd. Polia oznacené hviezdickou (*) su povinné, zatial ¢o polia so sivym
pozadim su vyplnené systémom. Udaje v &asti zahlavia sa uloZia aj v pripade, Ze sa nahravanie
prerusi, ked pouZivatel ukonci nahravanie kliknutim na tladidlo Continue later (Pokracovat
neskor). Pri ndvrate do procesu sa zaznamenané Udaje zobrazia v zahlavi. K tomu vSak nedojde
ak pouzivatelia ukoncia aplikaciu stlacenim tlacidla Cancel (Zrusit).

3.1.3 Ziadost / Popis projektu

= |INTERREGX: @ e~ (K - 3 T WL e £

Application - Under creation )

Total cost EU contribution (EUR)

Figure 12: Application / Project description

V rozhrani Project description (Popis projektu) maju pouzivatelia moznost vyplnit uvedené

otazky pomocou kliknutia na tlacidlo upravit ( C ).
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Question - Modify ®
| Questlon type

| Questlon
Osszefoglalo/Suhrn (Project summary)

Foglalja dssze a projekt céljait, relevanciajat és illeszkedését a palyazati felhivashoz. Réviden mutassa be a meghivott partnereket, ismertesse a palyazat tevékenységeit és
elvart eredményeit.

Zhrfite ciele projektu, relevantnost a stlad prejektu s wzvou na predkladanie Ziadosti. Struéne predstavie pozvanych partnerov, opiste aktivity a ofakavané vysledky
‘ projektu/Ziadosti.

Explanation *

- TTT000
Explanation

« Validate * Cancel

Figure 13: Application / Project description - Modify
Zaznamenané odpovede sa uloZia stlaenim tlacidla Save (UloZit).

3.1.3.1 Ziadost / Ziadatel

Pridat Ziadatela mozZete stlacenim tlacidla +.

INTERREG?: Application List @ a2 v [Husk o ~» iy = W R frsues E;:

Application - Under creation

]

crio Brioricy Measure

HUSKISPFI230 3.- Institutional cooperations 321 - Small project fund
Acronym Lead applicant

teszx projeke

AKTORYTIV AKTONYM e

Duration (in manths) * End of project Total cast EU contribution (EUR)

& | 3062004 00 0,00

roject decription, [[PRIY Reporing pariods _ctvites _ccivicy plan_Butgse_Incicaors _ Partner wishous butges_Documents _ Messages

G @ @ MNorecordsfound

Figure 14: Application / Applicant — Add

Po stlaceni tlacidla sa zobrazi nasledujuci formular:
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o
= INTERREGE: Applicaton List @ wanan [ > - -, 3 s W L e B}
Applicant - New ®
spptane septcstion scronyen — P
Lead applicant tesar projekt 000 0,00

OFficial name (in original langunge) * Official name (1n English) Abbreviaced name *
Applicant] m = appt h

Oicisiny naza Iv angickom 3
Registry number ©
mimn
O/ Regiaurs an 1€ DPH/KGEoSSeg) a00szam
Website

Country Nuts I+ Settiement *

Slovakia Banskobystrickj samosprawny kra x v | seqiement W=

KrayMegre Sidio/Telepités PSEAcanyitosza

a5 the official adaress [<]

The malling sddress is same az the officlel address

Figure 15: Application / Applicant — New

V tomto rozhrani pouzivatel zadava pozadované polia, polia oznacené hviezdickou (*) su
povinné (ako vo vsetkych ostatnych rozhraniach). Kliknutim na dve zaskrtavacie poli¢ka v
dolnej casti sekcie Address (Adresa) sa Udaje v zalozke Official address (Oficidlna adresa)
skopiruju do sekcii Branch office address (Adresa pobocky) a Mailing address (Postova adresa).

Samozrejme, ak tieto Udaje nie su rovnaké, pouzivatelia mozu samostatne zadat inU adresu v
uvedenych zalozkach.

V poli Budget type (Typ rozpoctu) mozete z rozbalovacej ponuky vybrat SPF budget (rozpocet
SPF):

Budget type *
5PF budget X v

Typ rozpoliuw/Koltsegvetési tpus

Figure 16: Application / Applicant — Budget type

Po zaznamenani Ziadatela sa kliknutim na tladidlo Save (Ulozit) uloZia udaje a spristupnia sa
v zobrazeni zoznamu Ziadatelov (Applicant list view).

e @ -0

Application - Under creation &
c®i Measure
HUSKISPFI230 321 -Small project fund
Lead appilca
Total cost EU contribution (EUR)
L] 00 0,00
Project description mkepanmlp«hdl Activities Activity plan  Budget Indicators  Partner without budget Documents Messages
C ® ® Foundlrecords + [w] <] [H

1 Lead applicant Applicantl Slovakia

Banskobystricky samospravny kraj settlement 0,00

Figure 17: Application / Applicant — List view
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Po zadani hlavnych Udajov Ziadatela m6Zu pouzZivatelia unravit riadok a pokracovat v zadavani

=
dalsich udajov zo zoznamu kliknutim na tladidlo upravit ().

= |INTERREG:: Application Lisc @ T o, T W L I

Application - under creation @
1) Priority Messure
HUSK/SPF/2301 stinutional cooperations 321 - Small project fund
Rero Lead appiicant
teszt projekt =
F—y T — i WA palydzat ¢
Duration (in months) Start of project * End of project Totai cost EU contribution (EUR)

= | | 30068

S @ @ Foundlrecords + [ 8 ChangeroApplicant W = =

Muss I

Banskobystricky ssmospravny kre)

Figure 18: Application / Applicant — Modify

Pokial nebude vsetko vyplnené, tak zalozky Contacts, Budget, Activities a Questions (Kontakty,
Rozpocet, Aktivity a Otazky) nebudu aktivne.

Ziadost / Ziadatel / Kontakty

PouZivatelia mézu priddvat kontakty v zaloZke Applicant/Contact (Ziadatel/Kontakt) stlaéenim
tlacidla pridat (+).

applicant [ZEEY activicies Budger Management experience

© @ ® Norecords found | F ™ X =

Figure 19: Application / Applicant / Contacts — Add

Ked' pouZivatelia za¢nu pridavat kontakty, zobrazi sa nasledujuci formular:

Contacts - New ®
Order Contact type * Title *
| v v ‘
Titul/ Titulus
MName *
WEs
Meno a priezvisko/ Név és Vezetéknév ‘
Poslitlon
/255
Pozicia v organizacii/ Beosztas
Phone number Moblle number * Emall *
w3z o3z anza
Telefon/ Telefonszam Maobil/ Mobil telefonszam Email/ Email elérhetdség

~ Validate % Cancel

Figure 20: Application / Applicant / Contacts — New

Sériové Cislo (Seq. No) systém vyplni automaticky. VSetky ostatné polia oznacené hviezdickou
(*) st povinné. Stlacenie tlacidla Save (UloZit) umozni pouzivatelovi nahrat zadané udaje.
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Ziadost / Ziadatel / Aktivity

Zoznam aktivit je automaticky prazdny. Kliknutim na tla¢idlo Add (Pridat) ( L ) mdze pouzivatel zadat
Udaje o prislusnej aktivite v otvaracom formulari Activities/Activity.

Applicant Contacts IS0 Budget Management experience

O @ @ Norscordsfound [

Activity number Al G na Actity ID - Actvity type Activity name Activity description +_ Country Houts il x o Estimated costs (EUS

Figure 21: Application / Applicant Activity

Activities / Activity ®
Estimated costs (EUR)  Actlvitylb Actlvity group * Actlvity type *
|1 0,00 1| 2-Core X~ | Activity X v
i Actlvity name *
B/200
|| activity
Nazov aktivity/Tevékenység megnevezése
Actlvity description * |
8/3000
activity
Popis aktivity/Tevékenység lelrasa
Country * Nuts 111 * Exact locatlon *
BAS0
Slovakia * ~ | ratislavsky samospravny kra, X location
StaUOrszag Kraj/Megye Presna lokalita/Pontos helyszin
Tanglble outcome *
772000
outcomﬂ

Vystupy akuvit'Kézzelfoghatd eredmény

@ + Validate X Cancel

Figure 22: Application / Applicant Activity form

Vo formuldri st polia oznaéené (*) povinné. Udaje sa uloZia stlaéenim tlacidla Save (UloZit).
Ziadost / Ziadatel' / Rozpocet

Ziadost / Ziadatel / Rozpocet / Rozpocet

V tejto zalozke sa zaznamendva rozpocet Ziadatela. Sipky umoZfiuju pouZivatefom menit zobrazenie.

by
Stlacenim tlacidla sa zbalia vsSetky riadky a zobrazia sa len rozpoctové riadky na Urovni hlavicky,

«

stlacenim tlacidla sa zobrazi vSetko aZ po Uroven polozky. Tieto Urovne mozZete postupne otvarat
alebo zatvarat pomocou Sipok na zadiatku rozpoétovych riadkov.

Stlacenim tlacidla ( 4 ) upravite polozku k danému rozpodétovému riadku.
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Applicant Comtacts  Activities m Management sxperience

m Source of funding _Payment forecast

51 Studies, surveys and plans (normal projects) Real Cost 000

52 ) Real Cost 0,00

53 Real Cost 0.00

54 Real Cost 000

- 55 SPF events Real Cost 0,00

551 Festival/Fesatival 0,00 0,00 0,00

552 Kul 0,00 0,00 000

553  Spor 000 0,00 0,00

554 Od akmai konfe 0,00 0,00 0.00

Tabory pre deti a miade/ Gyermek és ifisdgi tib... 000 0.00 000

6 Equipment expendrure Real Cost 000

Infrastructure and warks Real Cost 0,00

B Other costs Real Cost 000
.

Figure 23: Application / Applicant / Budget — Add item

Po stlaceni tlacidla pridat sa zobrazi nasledujica obrazovka:

Applicant budget - Modify ®

Budget line

I Budget Item name ‘

Festival/Fesztival

I Predef. unit cost * ‘
sztival (participants 051-075) X v

‘opred definovana jednotka nakladu/
Elre meghatarozott egységkoltség

Unie  #ofunits* Unitrate(InEUR)  Costs(nEUR)
participants 51-75 1,00 19 818,75 19 818,75

+ Validate % Cancel

Figure 24: Application / Applicant / Applicant Budget — New

Systém vyplni policka Budget line, Budget Item IDs, ltem category a Budget Item name
(Rozpoctovy riadok, ID rozpoctovej polozky a nazov a kategdriu poloiky). Ziadatel si musi
vybrat jednu polozku zo zoznamu Predef. Unit cost (vopred definovana jednotka nakladu) a
musi pridat number of units (pocet jednotiek). Hodnoty poli Unit, Unit rate a Costs (in EUR)
systém automaticky vypocita vynasobenim hodnot poli # of units a Unit rate (in EUR).
Stlacenim tlacidla Save (UloZit) sa uloZzia zaznamenané udaje.
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Applicant Contacts  Activities m Management exparisnce

m Source of funding  Payment forecast

O ¥» @@ Z 8 ] [(x] (2]
No. .

1 Preparation costs Real Cost 0,00
2 Staff costs Real Cost 000
3 Real Cos: 000
a Real Cos 000
v 5 Real Cos: 1981875
5.1 Real Cost 000

52 Re 000

53 Real Cost 000

54 Real Cast 000

v 55 SPF events Real Cost 1981875
551 Festival/Fesatival participants 51-75 1.00 1981875 1981875

552 Kulnirne podujatiefKulturalis esemény 000 000 000

553 Sportové podujatiel Sportesemén 0.00 0.00 000

554  Odborné konferencie a pr Szakmai konfe. 0,00 000 000

555  Tabory pre deti a midde2/ Gyermek és ifjisagi tab 000 000 000
Equipment expenditure Real Cost 000

Infrastructure and works Real Cost 000

Orher costs Real Cost 000

Figure 25: Application / Applicant / Budget — Budget item

Tu pouzivatelia vidia polozku zaznamenanu vyssie (5.5.1). Polozky sa kumuluju na urovni
riadkov a riadky na Urovni hlaviciek. Ich sucet je uvedeny v dolnej ¢asti rozpoctovej tabulky.

Ziadost / Ziadatel / Rozpocet / Zdroj financovania

Systém automaticky prideluje zdroje na zdklade parametrov definovanych v CfP. Nie je mozné
ich upravovat.

Applicant  Contacts Activities m Management experience

Buges, [T o orucass

C ¥ » @@

W [x] =]

Amount

EU contribution 15 855,00

1 80,00 80,00000000
2 National contribution 396375 2000 20,00000000
>3 Own centri ibution 0,00 0,00 0,00000000

Figure 26: Application / Applicant / Budget / Source of founding

Ziadost / Ziadatel' / Rozpoclet / Progndza platieb

V zalozke Payment forecast (progndza platieb) su rozpoctované sumy rozdelené podla obdobi
vykazovania.

Applicant Contacts _ Activities m Management experience

Budar_ sourn ot unding (TR

Applicant / Total cost

1981875

19 818,75 1981875

5 855,00 15 855,00

15 855,00 15 855,00

Figure 27: Application / Applicant / Budget / Payment forecast

Systém dynamicky sé¢ita uz zaznamenané sumy v stipci Total (EUR) a uvedie rozdiel oproti Total
cost (celkovy néklad) (EUR) v stipci Difference (Rozdiel) (EUR). Stlagenim tlacidla Save v lavom
dolnom rohu sa zaznamenané udaje uloZia.
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Ziadost / Ziadatel / Skusenosti s riadenim

Management experience (skusenosti s riadenim) mdzZete zadat stlacenim tlacidla *

Applicant  Contacts  Activities  Budges [IEE ey
s @0 W X [=

Identification number of the project Role in the project Total budget of project (EUR)

Figure 28: Application / Applicant / Management experience

Stladenim tladidla zobrazite nasledujicu obrazovku. Stlaéenim tlacidla Save (UlozZit) sa uloZia
zaznamenané udaje.

Applicant management experience ®
Name of programme providing subsidy *
| /250 [
Nazov programu poskytujuceho prispevok/ A Program megnevezése
Identification number of the project * |
el
Identifikalné tislo projektw’ A projekinek az azonositd szama
Title of project * |
/250
Nazov projekiu/A palyazat cime
Role In the project *
~
Uloha v projekte/A palyazatban betoltott szerep
Total budget of project (EUR) *
Celkovy rozpoget projekiu (v EURY A projekt koltségvetése (EUR)
Brief summary of the project *
1000

Kratke zhmutie projekou/ A projekt rovid lelrasa

+ Validate X Cancel

Figure 29: Application / Applicant / Management experience — New

3.1.3.2 Ziadost / Vykazovacie obdobie

Zalozka Reporting period (Vykazovacie obdobie) nie je editovatelnda, pouZivatelia tu moZu skontrolovat
datum zacatia a skoncenia obdobia vykazovania.

Praject deseription _ Applieant m Aetivities Activity plan  Budget Indicatars Parener without budget Decuments Messages

Gl [ENE) Fourd 1 records ™ x

From date Period in month)

1 01/11/2023 30/06/2024 ]

Figure 30: Application / Reporting periods

3.1.3.3 Ziadost / Aktivity
Zalozka Activities (Aktivity) nie je editovatelnd, zobrazi len informacie tykajlce sa skupinovej

aktivity a aktivitdch daného Ziadatela, ktoré su neskor zaznamenané na zalozke Applicant
(Ziadatel) v Ziadosti.
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Project description  Applicant  Reporting periods .= Activity plan Budget indicators _Partner without budget Documents  Messages

. Responsidie. Estimated costs (EUR)

Slovakia Bratislavskys... location LA- SK- App1
311 romotiona 1 Actwity activity2 activiy2 LA- K- App1 activity2

Figure 31: Application / Activities

3.1.3.4 Ziadost / Plan aktivity

Project description Applicant Reporting periods  Activities §.'S07 0 LT 8 Budget Indicators Partner without budget Documents Messages

=
=

No. Activity group name Applicant Activity name
B 2 Core
D 21 LA - 5K - App1
] 21 2.1.1 - activity
3 Promotional
31 LA - 5K - App1
31 3.1.1 - activity2

OFEEEE

Figure 32: Application / Activity plan

V ualozke Activity plan (Plan aktivity) moZe pouZivatel zaznamenat vykazovacie obdobie, na
ktoré je dana cinnost naplanovana. V riadku Activity vyberte prislusné vykazovacie obdobie a
kliknite na zaskrtavacie poli¢ko. Ak chcu pouZivatelia zaskrtnut vsetky policka v rade, mozu to
urobit rychlo a pohodine zaciarknutim policka All (VSetky) na zaciatku riadku. Ak pouZivatelia
zaskrtli policko, ktoré nepotrebujd, tak ho mézu zrusit opatovnym kliknutim nan.

3.1.3.5 Ziadost / Rozpocet
Ziadost / Rozpocet / Rozpoclet

V zdlozke Budget (Rozpocet) sa rozpocet zobrazuje ako suhrn. Toto rozhranie sluzi len na
zobrazenie, nie na pridavanie alebo Upravu.

Project description  Applicant  Reporting periods  Activities Activicy plan mlndumn Partner without budget Documents  Massages

m Source of Funding _Payment Forecast

C ¥» @® (eS|

1 Py n costs 0,00 0,00
Staff costs 0.00 0,00

E] Office and adminiswratve expenditure 0,00 0,00
4 Travel and accommodation costs 0.00 0.00
External expertise and senvices Costs 3303750 3303750
enditure 0,00 0,00

orks 0,00 0,00
0.00 0,00

Figure 33: Application / Budget / Budget

Ziadost / Rozpocet / Zdroj financovania

V zélozke Budget/Source of funding (Rozpoclet/Zdroj financovania) sa zobrazuju finan¢né

7

zdroje automaticky pridelené systémom v sulade s pravidlami opisanymi v CfP. Nie je mozné
ich upravovat a su k dispozicii len na informacné ucely.
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Project description  Applicant Reporting periods  Activities lnlvhypl-nmlndknnu Parener without budget Documents Messages

Budget Payment Forecast
C ¥» @@ [ ]
Source of Funding D4 _ source of funding name mo LA- SK- App1 Amaunt
1 EU contribution 26 430,00 80,00 26 430,00 80,00
2 National contribution 660750 20,00 660750 2000
>3 Own contribution 0,00 0,00 0,00 0,00

Figure 34: Application / Budget / Source of funding

Ziadost / Rozpocet / Progndza platieb

V zélozke Budget/Payment forecast (Rozpocet/Progndza platieb) sa zobrazuju progndzy
platieb, ktoré boli zaznamenané pre Ziadatelov. Aj v tomto pripade si mézu pouzZivatelia len
prezerat predpovede a nie je mozné vykonavat Ziadne zmeny v tomto rozhrani.

P e T ——

Budget_ Seurcs of Funding

Applicant / Total cost
Total (EUR)

33037.50

33037.50

33037.50 3303750

Applicant / EU Contribution

fiep. period 1 Total (EUR)

26 43000 26 430,00

26 430,00 26 430,00

Figure 35: Application / Budget / Payment forecast

3.1.3.6 Ziadost / Indikatory

V zélozke Indicators (Indikatory) mozZe pouzivatel zaznamenat indikatory relevantné pre Ziadost
kliknutim na tlacidlo pridat (+).

Project description  Applicant_ Raporting periods _ Activitkes _ Activity plan__ Budgst m Partner without budgst _ Documents _ Messagss

W X[

G @ @ Norecordsfound +

Indicatar category Indicator fype _Indicator 1D * _ Indicakar name

Figure 36: Application / Indicators

Po stlaceni tlacidla pridat sa zobrazi nasledujuci formular, ktory pouzivatel vyplni.
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Application / Indicator - New @
Indicator category * Indicator type *
5PF indicator X ~ || Output X v
| Typ indikatora/ Indikator tipusa
Indicator *
3.2.1 - Small project fund - RCO115_SPF X v
| Indlcator name

Hatarokon atnyuld, kézésen szervezett nyilvanos rendezvények/Cezhraniéné, spolofne zorganizované verejné
podujatia

MNazov indikatoru/ Indikator megnevezése
Measurement unlit

Merna jednotka/ Mértékegység
I Base vajue * Target value *

0,00 1,00

Zakladna hodnota/ Alapérték Cielova hodnotal Célérték

Brief description

o TT7300
description|

Kratky popis/ Rovid lelras

«+ Validate ¥ Cancel

Figure 37: Application/ Indicators - New

Polia oznacené hviezdickou (*) st povinné. Ak sa v poli objavi rozbalovacia ponuka, pouzivatel
si moze vybrat z uvedenych polozZiek.

Zaznamenané polozky budu viditelné aj v zobrazeni zoznamu, kde si ich pouzivatel moze
prezerat, upravovat alebo aj vymazavat.

Project description _Applicant  Reporting periods _ Activities _Activity plan nnmm Partner without budger Documents  Messages

O ® @ Founddrecords + Z 8 W = (=

Indicator ype _Indicator ID 4 _ Indicator name [T ———

zorganizované verejné podujatia

Figure 38: Application / Indicators — List view

3.1.3.7 Ziadost/Partner bez rozpoétu

Ziadatel moze pridat partnera bez finanénej podpory do Ziadosti v zalozke Partner without
budget (Partner bez rozpoctu) kliknutim na tlacidlo (+). Partneri zaznamenani v tejto zalozke si
mozu vybrat ¢innosti, ktoré podporuju.

Project description _ Applicant _ Reporting periods _ Activities _ Activity plan__Budges _indicators m Decuments.__Messages
C @ @ Norecordsfound + [w] <] (2]
Offical n Coun

WUTS I

Figure 39: Application/Partner without budget
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. 1’ NV . LA . . v .
Ziadatel mozZe najprv zadat Udaje o partneroch bez finanénej podpory.
Application / Partner without financial support - New ®
Officlal name (In original language) * Officlal name (In English) Abbreviated name * |
o200 /200 20
Oficialmy nazov (v jazyku Statu Ziadatela)/ A szervezet Oficialny nazov (v anglickom jazyku)/A szervezet Skrateny nazov/A szervezet roviditett neve
hivatalos neve (a végsd kedvezményezett orszaganak hivatalos neve (angolul)
nyelvén)
Natlonal tax number * Reglstry number * Community tax number
w3z, ws0 32
Dafiové &slo (DIEWAddszam IE0/ Registracios szam I€ DPH/Kbzbsségi addszam
Official address
iy amem L Comlemss 0000000
wl ) )
StaUOrszag Kraj/Megye Sidlo/Teleplilés PSC/Iranyitgszam

Street, nr., PO box

Ulica, ¢lslo, PO box/Utca, hazszam, postafiok

£ Continue record data + Validate % Cancel

Figure 40: Application / Partner without budget — Partner data

Po zaznamenani Udajov o partnerovi si mbéze Ziadatel vybrat z prekddovanych ¢innosti a uviest
ich popis kliknutim na tlacidlo Continue record data (Pokracovat v zaznamendvani udajov).

Application / Partner without financial support / Activities - New ® ®
Officlal name (In orlginal [a) ACt!VIty number Actlvity name *
o | ivi F a0
I name 1? ___________________________________________ J acthItyZ Ko
| Oficialny nazov (v jazyku Statu Actlvity description 1oop  ELTOVIdItert neve
t hivatalos neve (a végsd kedvez | description|
B nyelvén)
#  Natlonal tax number * r
H ~| Popis/ Lelras I} 3/
B 1m
# Danove islo (DIC)AdGszam el n
k -
! Official address
e Country * NUTS Il * Settlement * Postal code *
Hungary ¥ ~ || Bacs-Kiskun varmegye * || settlement 12 1 1234 b
StaUOrszag Kraj/Megye Sidlo/Telepiiés psC/iranyltoszam
Street, nr., PO box *
4/255
1234

Ulica, &islo, PO box/Utca, hazszam, postafiok

O @ @ Norecordsfound + EE

Activity number Activity name Activity description

Figure 41: Application / Partner without budget — recording activities

Kliknutim na tladidlo Save (UloZit) sa udaje uloZia a zapiSu sa do zalozky Partner without
budget/Activities (Partner bez rozpoctu/Aktivity).
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parner wichous bucgee [T

W x5

Figure 42: Application / Partner without budget — Activities — list view

3.1.3.8 Ziadost / Dokumenty

Pouzivatelia méZu nahravat dokumenty do Ziadosti podla vopred definovanej Struktiry
priecinkov. Prie€inky je mozné vybrat dvojitym kliknutim.

Project description _ Applicant _ Reporting periods _ Activities _Activity plan _Budget Indicators _Partner without budget [LRUUSY Messages
> ers
C @ ® @ © Founddrecords & W EE

Fie / Foider name Not relevant . Required Number of documents

[] Agenda (Program) 12/10/2023 12:50:13

0

[ Final recepient (VK nyilatkozsta-Vyhlasen... 12110/2023 12:50:14 0
12/10/2023 12:59:14 L]

12110/2023 12:50:14 . ]

Figure 43: Application / Documents

Tu vidite, Ze je povinné nahrat polozku do tohto priecinka (stipec Required je zadkrtnuty).
Pouzivatel naft moze dvakrat kliknut a zobrazi sa mu nasledujica informacia:

Project description Applicant Reporting periods  Activities Activity plan  Budget  Indicators. Flnnzlnhhnmiudmmll

ters (1 active)

=
S ®® @O Norecorstound t a [fesfex]

File / FoIger name Tme subjec: NI reievant . Required Humber of documents

Figure 44: Application / Documents - Go up / Upload document

Sipka vlavo nahor ( ) na snimke obrazovky sluZi na presun nahor v strukture priecinkov a

Y I s . o “e A o .
tlacidlo nahrat ( ™ ) sldzi na spustenie nahrdvania. Pouzivatel moéze spustit nahravanie len ak
vstlpi do spravneho priecinka. Zobrazi sa panel nahravania, v ktorom mozZete vybrat subory,
ktoré chcete nahrat alebo mozZete pouzit techniku ,chytit a vloZit“.

Upload file(s) ®
Upload files 4 Dragand drop to upload file(s

Figure 45: Application / Documents — Upload file(s)

Po dokonceni nahravania sa subor zobrazi v zozname priecinka.
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Project description Applicant Reportingperiods _ Activities Activity plan Budget Indicators Partner without budget [T Messages

> Filters (1 active)

S @® @ O Found! records + & W = =

[ [Ar_folyamatabra docx 21012023 145235

Figure 46: Application / Documents — List view

Nie je mozné nahrat dva subory s rovnakym ndzvom do toho istého priecinka. Maximalna
velkost jedného nahravaného dokumentu je 50 MB.

3.1.3.9 Ziadost / Spravy

V zélozke Messages (Spravy) mozZe Ziadatel vidiet spravy odoslané systémom, ako napr.
automatické emaily.

Praject description  Applicant  Reporting periods  Activities  Activity plan  Budget Indicators  Partner without budget Duumcmm

S @ © Norecords found )|
s

Figure 47: Application / Messages

3.1.4 Nahratie novej Ziadosti - Podanie

Ak Ziadatel nahral vSetky potrebné Gdaje, moze si v systéme skontrolovat, ¢i boli vSetky udaje
potrebné pre podanie Ziadosti nahraté spravne na zaklade systémovych kontrol stlaéenim
tlacidla Validate (Potvrdit) v lavom dolnom rohu. PouZivatelia potom moéZu svoju Ziadost
odoslat kliknutim na tladidlo Finalize before submission (Dokoncit pred nahratim) v pravom
dolnom rohu. Systém potom automaticky vygeneruje potrebné dokumenty. Kliknutim na
tlacidla Generate AF (Generovat AF) a Generate budget (Generovat rozpocet) vsak mobzie
Ziadatel' kedykolvek pocas vytvarania Ziadosti skontrolovat navrhy dokumentov s uvedenim
niektorych zakladnych udajov v Zahlavi (akronym, trvanie a zaciatok projektu) a zdkladnych
udajov hlavného Ziadatela.
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= INTERREG?: Application List @ 2021207~ [HUSK | % - (p =s W Qv 53

Ap| Validation messages X ®
o Priority Measure v
HUSKISPF2301 3. Instintional caoperations 321 -Small projeceund

Acronym * Project dile * Lead sppllcant

teszt projekt " | tesa projese "=

asrom - Nazow projekiurA palyszat cime

Dur Startof project - End of project Total cost £U contribution (EUR)

8 o111/ = [ somerz0ze 303750 2643000

Trvanie projektu v mesiacochl Projekt (d6tartama nonap) Zatiatok projekiu Projekt kezdete

+ Validate X Cancel

Generate AF  GenerateBudge: ¥ Coninuelater > Finalise before submission

Figure 48: Send to submission

Po stlaceni tlacidla Finalize before submission (Dokoncit pred nahratim) systém vygeneruje
potrebné dokumenty. Ak chce pouzivatel proces pozastavit, moze tak urobit stlacenim tlacidla
Continue later (Pokracovat neskor). V procese potom modzete pokracovat vyberom prislusnej
polozky zo zoznamu Application list view (Zobrazenie Ziadosti) a stlaCenim tlacidla Continue
(Pokradovat). Ak sa pouzivatel rozhodne, Ze je potrebna zmena, méze ju vykonat stlacenim
tlacidla Modify application (Upravit Ziadost) v pravom dolnom rohu. Proces sa potom vrati k
predchadzajucemu kroku. Tu budld méct pouzivatelia upravit detaily Ziadosti a po vykonani
potrebnych zmien mézu Ziadost opatovne podat stlacenim tlacidla Finalize before submission

(Dokoncit pred nahratim). Systém potom automaticky vygeneruje dokumenty s
aktualizovanymi udajmi.

INTERREG?: ® e~ % DT L B

Application - Waiting for submission ®

EU contribution (EUR)

licant Reporting periods _ Activities Activity plan Budget Indicators Partner without budget Documents  Messages

Gonerate AF  Generate Budges ¥ Continus later 3 Moddyagplication. b Submit

Figure 49: Modify application

Kliknutim na tlacidlo Submit (Podat) sa Ziadost nakoniec odosle so stavom Submitted (Podana).
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Applicaion Lisz @

e (R

)
HUSK/SPF2301
Beromym

tesz projelt

Duratien (in manths)

Project descripton

ject descripnon
Project deszripon
Project description
Project deszription
Project description
Project description
Project description
ject description
Project deszripion

 Valldata X Cancal

priority
3.~ Inssiusianal cooperasions
project tiie
teszt projekt
Nazow kA P CiTe
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Figure 50: Submit application
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4. DOPLNENIE

Project description _Activities Applicant Reporting periods Budget _lIndicators _ Activity plan _Infrastructure Partner without budget Documents || || Messages

S @ ® Found ! recorss WEE

be subrmi jan deadiine
1 completion 16/05/2023 15:46:04 20/05/2023

Figure 51: Completion

Zéalozka Completion (Doplnenie) je viditelna len vtedy, ak bolo poZzadované doplnenie a Ziadost
bola odoslana spat z Back Office pocas fazy hodnotenia. Termin ukonéenia a dokumenty, ktoré
treba predloZit su uvedené v zilozke Completion (Doplnenie).

Project description Activities Applicant _Reporting periods Budget _Indicators _Activity plan _ Infrastructure _Partner without budget Documents [IZEEEERY Meszages

O ® ® Foundlrecords B W X [E

Sending date of compieti

16/05/2023 15:46:04

Completion - View ®

Nr.

Justification Documents to be submitted

ompletion

Completion desdiine

X Close

Figure 52: Completion tab

V pripade Ziadosti o ukoncenie sa prislusnd Ziadost vrati z Back Office so stavom ,Need
amendment” (,,Potrebna zmena*“). Ziadatel méze pokracovat v Uprave svojej ziadosti stla¢enim
tladidla Continue (Pokracovat):

+ B v Conunue [ )
Lasd acoican: Suan of proie Ducasion i manina —r— o L staun Daue

HUSRA/235/11/002 o LA HU-w 01/05/2023 12 170 491.86 144 918,08 Completion needed 21/04/2023 110551

Figure 53: Proceeding with completion

Pocas dokoncovania je moziné nahrat poZadované dokumenty do priecinka ,Completion”
(Doplnenie), v Ziadosti nie je mozné vykonat Ziadnu inG zmenu.

Project deseription  Aetivities _Applicant _Raporsing pariods  Budget Indicators _ Activiey plan _ Infrastructurs p.nn..wmmnmmmcmpmm Messagas

» Filtars

C ® ® @ © Found6records a M EE

(] Application 11/04/2023 11:57:01

o
(] supporting document s 11/04/2023 11:57:02 [
(] genersted documents 12/04/2023 09:44:06 0
[ signed application documents 12/04/2023 09:44:07 [
[ sssessment 16/03/2023 15:44:23 ]
[:‘ completions 16/05/2023 15:46:05 L]

Figure 54: Upload of documents

Po dokonceni nahrdvania chybajucich dokumentov mézZe Ziadatel pokracovat v opatovnom
poddvani Ziadosti kliknutim na tlacidlo Continue (Pokradovat).
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> Filters

Project description  Activities  Applicant Reporting periods Budget Indicators  Activity plan  Infrastructure  Partner without budget m Completion Messages

C ® @ @ © Found6records

a [ [x]
= <] -
[ Application 11/04/2023 11:57:01 [}
(] supporting documents 11/04/2023 11:57:02 [
] generated documents 12/04/2023 09:44:06 0
(7] signed spplication decuments. 12/04/2023 09:44:07 [
[ sssessment 16/05/2023 15:44:23 0
[ completions 16/05/2023 15:46:05 0

+ Validate X Cancel

¥ Continuelster  » Continue

Figure 55: Finalizing completion

Systém odosle spravu o dokonceni.

Information )

The process "Application completion” completed successfully.

v Ok

Figure 55: Confirmation message
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