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Uvod

Prirucka o viditelnosti malych projektov ma poskytnut podporu a usmernenie pre prijimatelov
projektov, ktoré boli financované v rdmci Programu spoluprace Interreg V-A Slovenska
republika — Madarsko.

Od momentu uzavretia zmluvy o poskytnuti finan¢ného prispevku na projekt je prijimatel
povinny informovat Siroku verejnost o vizualnej identite Programu spoluprace Interreg V-A
Slovenska republika — Madarsko a Eurépskej Unie, ako aj o tom, Ze projekt, ktory realizuje, je
financovany zo zdrojov Eurdpskej unie. Cielom tejto povinnosti je zviditelnit, na o su spolo¢né
financné prostriedky ¢lenskych Statov vyuzivané.

Zakladnym dokumentom, v sulade s ktorym maju prijimatelia v programovom obdobi 2014-
2020 povinnost realizovat informacné a komunikacné ulohy, je nariadenie Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) ¢ 1303/2013 z diia 17. decembra 2013 . Povinnosti prijimatelov su
uvedené v bode 2.2 prilohy €. Xl ,,Informdacie a komunikacia o podpore z fondov".

Vo vykonavacom nariadeni Komisie (EU) €. 821/2014 z dfia 28. jula 2014 sa uvadzaju technické
aspekty oznacovania projektov.



1. VsSeobecné poziadavky:

Veduci prijimatel' malého projektu a partneri malého projektu su zodpovedni za zabezpecenie
dostatocnych informacii od zaciatku realizdcie projektu, cez implementdciu projektu az do
ukoncenia udrzatelnosti projektu.

e Logo typ Programu spoluprdce Interreg V-A Slovenska republika - Madarsko

Vsetky komunikacné aktivity prijimatela by mala sprevadzat informacia o podpore
prostrednictvom umiestfiovania spojeného logo typu programu Interreg V-A Slovenska
republika — Madarsko. Logo typ by mal byt farebny a vidy umiestneny na viditelnom mieste.
Jednofarebnu verziu mozno pouZit len v opodstatnenych pripadoch, ako su napriklad:
gravirovania kamennych, sklenenych alebo kovovych tabul; v pripade drevenych vypalovanych
tabul’ a gravirovanych propagacnych materidlov. Umiestriovanie casti znakov vo farebnej a
casti v Cierno-bielej verzii je nepripustné.

1.1. Prvky viditelnosti

Vo vseobecnosti musia vSetky komunika¢né materialy vytvorené projektmi Fondu malych
projektov pomocou financovania z Programu spoluprace Interreg V-A Slovenska republika —
Madarsko, obsahovat:

a) Logo Programu spoluprdce Interreg V-A Slovenska republika- Madarsko
b) Logo EZUS Via Carpatia s r.o.

c¢) Odkaz na Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja

d) Slogan programu: Budujeme partnerstva

e) Odkaz na webstranku: www.skhu.eu a www.viacarpatia-spf.eu

Jazykové variacie pouzivanych prvkov (SK, HU, EN) musia byt vidy v sulade sjazykom
produktu. Jazykové variacie prvkov je mozné stiahnut zo stranky www.viacarpatia-spf.eu. Vyssie
spominané povinné referencie a poucenia tykajlce sa pouZivania loga su podrobne opisané
v Brand book-u Programu spoluprace Interreg V-A Slovenskd republika—Madarsko na
www.skhu.eu a www.viacarpatia-spf.eu

Vyssie spominané odkazy by mali byt zahrnuté vo vsetkych informacnych a distribu¢nych
aktivitach implementovanych a financovanych prostrednictvom projektu, ako su napriklad
publikacie, web-stranky, propagacné predmety, podujatia a iné vystupy charakterizované
nizsie. Na velmi malych propagacénych predmetoch, kde je k dispozicii len limitovana plocha,
ako perd, USB kli¢e, zavesné $nurky, postacuje zobrazenie loga EU (vlajka a népis Eurdpskej
Unie).

Reklamné predmety musia mat nasledovné oznacenie:


http://www.skhu.eu/
http://www.viacarpatia-spf.eu/
http://www.skhu.eu/

1. link na webstranku Programu (www.skhu.eu)

2. logo Programu (pre podrobnejsie informacie vid Brandbook).
Reklamné predmety musia byt vyrobené z prirodného materidlu alebo z recyklovaného
materialu.

Prosime, aby ste v uréenom priecinku vzdy mali ukazku vsetkych vypracovanych informacnych
materialov a tiez medidlnych materialov tykajucich sa projektu. Okrem toho by mala byt képia
tychto materialov poslana EZUS Via Carpatia. Tieto prvky maju byt uchované pre poddvanie
Zaverecnej spravy malého projektu, aviak EZUS Via Carpatia a Program spoluprace Interreg V-
A Slovenska republika—Madarsko ich méze vyuzit taktieZz aj ako priklady dobrej praxe di
v zaujme propagdcie Fondu malych projektov a Programu.

1.2. Minimalne poziadavky na vsetky projekty:

S cielom zabezpecit spravnu uroven publicity pre projekty boli zavedené minimalne
poziadavky komunikacnych prostriedkov. Projekty méZzu pouzivat rézne druhy informacénych
a propagacnych opatreni, ako su publikdcie, fotografie a audiovizualne produkty, propagacné
materialy, reklamy (platené ¢lanky alebo akykolvek druh reklamy), ktorych naklady musia byt
naplanované vopred.

Kazdy prijimatel’ musi umiestnit’ plagat. Plagat musi byt’ zverejneny do 90 dni od zaciatku
projektu az do konca udrziavacieho obdobia.

Navrh plagatov musi byt predbezne schvaleny manazérom EZUS Via Carpatiass r.0.. Prijimatel’
musi zaslat’ navrh plagatu projektovému manazérovi EZUS Via Carpatia s r.0. najmenej 15 dni
pred terminom uvedenym vyssie. Predloha Sablony na plagat sa nachadza v prilohe €. 1. a je
dostupna na stiahnutie na stranke www.viacarpatia-spf.eu.

Projekty s rozpo¢tom do 300 000,- Eur maju nasledovnu poZiadavku:
a) Plagat
b) Webova stranka

c) Verejné projektové podujatie

Plagat

V priebehu realizacie projektu je prijimatel povinny umiestnit plagat na viditelnom a verejne
pristupnom mieste, ako su napriklad vstupné priestory budovy.

Technické parametre:

- plagat musi byt vyrobeny z plastu velkosti A2 obrazok zvoleny pre plagat by mal
odrazat ciele projektu;


http://www.viacarpatia-spf.eu/

- problémy tykajuce sa ochrany autorskych prav musia byt vyriesené zodpovednym
partnerom.

- plagaty by mali byt vyrobené z trvalych a vode odolnych materialov.

Vyzadovany jazyk plagatu:

- pre projekt, ktory bude implementovany na Slovensku po slovensky,
- pre projekt, ktory bude implementovany v Madarsku po madarsky.

Plagat musi obsahovat nasledovné prvky:

e Logo Programu spoluprace Interreg V-A Slovenska republika-Mad’arsko

e Slogan programu: Budujeme partnerstva

e Nazvy a loga (ak existuje) veduiceho partnera a cezhrani¢ného partnera

e Obrazok alebo ilustraciu zvolenl prijimatel'om, zobrazujtcu ciele projektu
e Nazov projektu

e Suma finanéného prispevkuZaciatok realizacie projektu

e Ukoncenie realizacie projektu

e akronym projektu v (anglickom jazyku)

e Logo FMP VP (EZUS Via Carpatia)
e Odkaz na Eurépsky fond regionalneho rozvoja
e (Odkaz na webstranku: www.skhu.eu a www.viacarpatia-spf.eu

b) webova stranka

Kazdy prijimatel je povinny na svojej internetovej stranke (ak taka existuje) umiestnit
informaciu o projekte, vratane jeho cielov a vysledkov, avsak nie kazdy projekt musi mat
vlastnu internetovu stranku.

Existuju tri sposoby propagacie pomocou webovych stranok:

0,

¢ prijimatel vytvori podstranku na vlastnej webovej stranke,
¢ webova stranka prijemcu obsahuje ,iba“ ¢lanky o projekte,

*

¢ prijimatel vytvori celkom novu webovu stranku s ciefom propagovat jeho projekt.
Podstranka na vlastnej webovej stranke:
V tomto pripade kazdy partner projektu musi:

e na vlastnom webovom sidle dat priamy odkaz na podstranku, ktora opisuje projekt
a jeho ciele,

e zavesit banner s priamym odkazom na webovu stranku programu (www.skhu.eu)
umiestneny na viditelnom mieste na prednej strane vlastnej webovej stranky.


http://www.skhu.eu/
http://www.viacarpatia-spf.eu/
http://www.skhu.eu/

Existujica webova stranka obsahuje ,iba“ clanky o projekte
V tomto pripade kazdy partner projektu musi:

e zavesit banner s priamym odkazom na webovu stranku programu (www.skhu.eu)
umiestneny na viditelnom mieste na prednej strane vlastnej webovej stranky,
e zverejnit ¢lanky s detailnym popisom projektu a o priebehu implementacie projektu.

Zverejnené ¢lanky musia obsahovat minimalne nasledujuce informdcie:

» Logo programu: Interreg V-A Slovenska republika-Madarsko

> Logo FMP VP EZUS Via Carpatia,

» Odkaz na webstranku: www.skhu.eu a www.viacarpatia-spf.eu; Slogan programu:

Budujeme partnerstva

>
Odkaz na Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
V ¢lankoch su akceptované narodné jazyky. Clanky o projekte musia zostat aktivne po dobu
najmene;j piatich rokov po jeho ukonéeni alebo po ukonceni udrziavacieho obdobia

Nova webova stranka

Dobre naplanovand a spravne pripravenda webovd stranka je vizitkou projektu. Pocas
planovania informacnych a propagacnych uloh je si nutné premysliet:

- na aky ucel ma webova stranka projektu slazit (Ci jej vytvorenie je nevyhnutné a
opodstatnené),

- kto (aka cielova skupina) ma byt jej hlavnym navstevnikom,

- aka bude jej funkénost,

- aké materialy budd na nej umiestfiované

- akym spdsobom sa budud méct potencialni uZivatelia o nej dozvediet

- akym spbsobom ju budi moct pouzivat.

Ak bude prijaté rozhodnutie o vytvoreni webovej stranky projektu, je potrebné aby bola
pravidelne aktualizovana s vyuZitim zaujimavych informacii a audiovizualnych materidlov.

Webova stranka by mala byt plne funkéna pocas realizacie projektu a musi ostat aktivna aj po
dobu najmenej piatich rokov po skoncéeni projektu. Webové stranky maja byt vytvorené
v troch jazykovych mutdciach, a to: v madarskom, v slovenskom a v anglickom jazyku.

Webova stranka projektu musi obsahovat nasledujuce prvky a udaje:

Logo Programu spoluprdce Interreg V-A Slovenska republika-Madarsko

Logo FMP VP EZUS Via Carpatia

Slogan programu: Budujeme partnerstva

Odkaz na webové sidlo programu a EZUSu: www.skhu.eu, www.viacarpatia-spf.eu
Odkaz na Eurdpsky fond regionalneho rozvoja

Informdcie tykajuce sa projektu

YV V VYV


http://www.skhu.sk/
http://www.skhu.eu/
http://www.viacarpatia-spf.eu/
http://www.skhu.eu/

Nezavisle od individudlnej webovej stranky su vSetci partneri povinni publikovat’ na vlastne;j

webovej stranke (v pripade, ak existuje) informacie tykajuce sa projektu (ciele, vysledky, zdroj
a vyska podpory, partneri), ako aj odkaz na individualnu webovu stranku projektu.

c) Verejné projektové podujatie

V priebehu realizacie projektu je nutné organizovat aspon jednu verejnu udalost za
Ucelom propagacie projektu. Rozsah udalosti by mal vyplyvat z rozsahu projektu.
Predstavuje stretnutie zastupcov prijimatelov projektu so zastupcami a pozvanymi
hostami zucastnenych partnerov, zastupcami tlace alebo vysielacich médii,
zastupcov prislusnej konkrétnej oblasti, ob¢ania atd’ za ucelom prezentovania
projektovych aktivit a Uéelu implementacie projektu.

Pri organizovani takychto podujati je d6lezité brat do Gvahy:

>

Zosuladenie druhu aktivity s charakterom projektu, a teda cielom stretnutia, a
ciefovou skupinou (prezentovat vystup projektu miestnym obyvatefom a turistom
pomocou fotografie, grafiky, grafy — stav ,predtym a potom*“ a ukazat, aky bude mat
nova investicia vplyv na kvalitu Zivota obyvatelov a aké vyhody priniesla realizacia
projektu);

Vyber miesta podujatia — malo by byt na lahko dostupnom mieste a vhodné aj pre
telesne postihnuté osoby; miesto podujatia musi byt oznacené na viditelnom mieste
a musi obsahovat logo Programu spoluprace Interreg V-A Slovenskd republika-
Madarsko, odkaz na Eurdpsky Fond regiondlneho rozvoja, slogan programu:
Budovanie partnerstva;

Vyber vhodného terminu — je potrebné dopredu preverit ¢i v danom termine nebude
iné podujatie, ktoré moze byt atrakciou pre vybranu skupinu ludi;

Jazyk podujatia — predpoklada sa, Ze podujatia sa zUcastnia aj zahraniéni partneri,
preto je nutné okrem obvyklych nakladov naplanovat aj naklady na timocenie
a technické vybavenie;

Oznacenie podujatia — miesto musi byt oznacené informaciami o tom, aké podujatie
sa organizuje, za akym ucelom;

Organizovanie takychto podujati musi byt EZUS Via Carpatia s r.o. dva tyZzdne pred
ddtumom konania predlozenim dokumentu ,Formuldr oznamenia“. V pripade
akychkolvek nedostatkov Veddci prijimatel Fondu malych projektov méze poziadat
o zmenu alebo opravu. Prijemca je povinny tieto zmeny vykonat do 5 kalendarnych
dni, najneskoér vsak 2 kalendarnych dni pred ddtumom podujatia.

Délezité je, aby zkazdého podujatia sa vyhotovili fotografie, ktoré budu sluzZit na
dokumentdciu o tom, Ze podujatie sa v skuto€nosti realizovalo.



Formular oznamenia

Nazov podujatia

SK:
HU:
EN:

Popis podujatia a udalosti

SK:
HU:
EN:

Akronym/nazov projektu:
Registracné Cislo projektu:
Webstranka projektu:
Datum: DD/MM/RRRR
Miesto:

Typ podujatia: otvaracie podujatie/zaverecné podujatie/workshop, seminar,
Skolenie/konferencia/iné. Prosim spresnite (v SK, HU, EN jazyku).

Organizator podujatia: Nazov organizacie
Kontaktna osoba: Meno a priezvisko
Kontaktné udaje: telefénne cislo
Kontaktné udaje: e-mail

Jazyk podujatia: SK alebo HU

TImocéenie, preklad je poskytnuty: Ano/Nie
Registracia je potrebna: Ano/Nie
Dokumenty, ktoré musia byt priloZené:

e Pozvanka (pozvanka je povinna)
e Prezencnd listina
e Fotky




2. Specifické poziadavky:
2.1 Publicita

Publicita, ako su knihy, albumy, letdky, plagaty, brozary a dalSie pisomné materialy vratane
pozvanok su jednym z najpopuldrnejsich foriem propagacie. Nizky naklad papierovych
publikacii spbdsobuje, Ze ich zdsoby sa rychlo mind a nedostanu sa do ruk vsetkych
potencidlnych zaujemcov. Vo vSeobecnosti materidly v papierovej podobe by sa mali
spristupnit aj v elektronickej podobe z dévodu lahsej online distribucie. Publikacie ktoré sa
pripravuju spolu s partnermi sa musia byt vytvorené minimalne dvojjazy¢ne (v madarskom
a v slovenskom jazyku). Odporuca sa aj anglicka verzia.

Vsetky elektronické a tlacené publikacie vytvorené financovanim z programu musia obsahovat
nasledovné prvky:

Logo Programu spoluprace Interreg V-A Slovenska republika-Madarsko,

Logo EZUS Via Carpatia,

Slogan programu: Budujeme partnerstva,

Odkaz na webové sidlo programu a EZUSu: www.skhu.eu, www.viacarpatia-spf.eu

Odkaz na Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja,

Informdcie o projekte,

Odvolanie — komunikaény materidl nemusi odzrkadlovat oficidlne stanovisko EU (,,Obsah
tejto ...cueee.. nemusi odzrkadlovat oficidlne stanovisko Eurdpskej unie.”).

YVVVVVYVY

V pripade viacstranovej publikacie moze byt logo Programu umiestnené na prednu stranu
a ostatné prvky viditeI'nosti m6zu byt umiestnené aj na vnutorna alebo poslednu stranu.

Odvolanie v poslednom bode je mozné vynechat’ v pripade publikacii s obsahom iba na jednej
strane, ako su plagaty alebo letaky.

2.2 Fotografie a audiovizudlne zaznamy

Pri publikaciach s vyuZitim fotografie treba dbat na to, aby fotografie zachytdvali vyvoj
projektov, mali by sa zameriavat na ludi zapojenych do projektu, zachytit zmeny, ktoré
nastanu vdaka implementdcii projektu a vysledok projektu. Fotografie by sa mali vyhotovit

tak, aby ich kvalita bola vhodna na propagaciu pomocou dalSich propagaénych prvkov ako su
napriklad web, brozury, letaky a pod.

Pri zhotovovani a publikovani fotografii ¢i videi je potrebné riadit sa pravnymi predpismi
vztahujucimi sa na Zakon o autorskom prave a pravo na sukromie a ochranu osobnosti.
Zhotovené fotografie musia disponovat volnou licenciou (Creative Commons — Public domain
— CC0), aby mohli byt vyuzité EZUS Via Carpatia a Programom spoluprace Interreg V-A
Slovenska republika — Madarsko ako priklad dobrej praxe a na ucely propagacie Programu,
ako aj v zdujme umoznenia ich poskytnutia dalSej institlcii zapojenej do realizacie v pripade,
ak o to poziada. Kazdy prijimatel’ je povinny predlozit’ najmenej 20 profesionalnych obrazkov
vo vysokej kvalite a vo vysokom rozliSeni.


http://www.skhu.eu/

2.3 Propagacné materialy

Propagacné materialy su dalSim ndstrojom pre propagaciu projektu. Pomocou propagacnych
materidlov vedia partneri oslovit Siroku verejnost. Za propagacné materidly povazujeme
napriklad: USB kltce, perd, hrnceky, tricka, tasky, banner s roll-up systémom, klucenky, atd.

Kazdy propagacny material musi byt:

» navrhnuty tak, aby bol uzito¢ny pre vybranu cielfovu skupinu,
» (Citatelne a trvalym sp6sobom oznaceny:
e logom Program spoluprace Interreg V-A Slovenska republika-Madarsko,

odkaz na webstranku Programu: www.skhu.eu V pripade materidlov malych rozmerov, ako su
napriklad pera, USB kltce, atd. je moZné pouiit ,iba“ logo EU (vlajka a napis Eurdpskej tnie)
a link na webstranku Programu (www.skhu.eu).

Propagacné vyrobky musia byt vyrobené z tiplne prirodnych alebo recyklovanych materidlov
alebo musia byt opakovane pouziteI'né a udrzateI'né.

2.4 Oznacenie

Ak prijimatel’ umiestni in¢ druhy informacnych znaciek, ako st dopravné znacky, vzdelavacie
znacky, kontrolné znacky atd’., alebo zakupi vozidla alebo stroje vysokej hodnoty, musia byt’
tieto prvky oznacené v slovencine alebo mad’ar¢ine nasledovnymi prvkami viditel'nosti:

1) logo Programu;

2) slogan Programu;

3) kratky nazov projektu (acronym);

4) odkaz na Europsky fond regionalneho rozvoja;

5) odkaz na webovu stranku programu (www.skhu.eu, www.viacarpatia-spf.eu).

S manazérom programu EZUS Via Carpatia je potrebné vopred konzultovat’ zoznam poloziek,
ktoré sa maju oznacit’, a umiestnenie prvkov viditel'nosti. Prijimatel pred tlacou musi predlozit’
navrh informaénej tabule (tabuliek) alebo nalepky programovému manazérovi EZUS Via
Carpatia na schvalenie.
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http://www.skhu.eu/
http://www.skhu.eu/
http://www.viacarpatia-spf.eu/

Materialy, ktoré pripravil prijimatel (ako napriklad: koreSpondencia tykajuca sa projektu s
realizdtormi a orgdnmi podielajlucimi sa na implementacii programu; zmluvy s dodavatelmi a
dokumentdcia k verejnému obstardvaniu; zmluvy so zamestnancami v rdmci projektu;
prezencné listiny; materidly na konferencie, Skolenia, multimedialne materialy atd.) musia byt
oznacené spojenym logo typom programu a ndazvom fondu, z ktorého je projekt
spolufinancovany, t.j. Eurépsky fond regiondlneho rozvoja. Spojeny logo typ programu sa
nachadza vidy v hornej ¢asti dokumentu. Nazov fondu - Eurépsky fond regionalneho rozvoja,
mbze byt sucastou spojeného logo typu alebo je mozné ho umiestnit v spodnej ¢asti materialu
alebo dokumentu.
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Prilohy
Priloha 1: Predloha Sablony na plagat:

Q‘ witerreg E

Slovenska republika»Mad’aréké

Budujeme partnerstva

NAZOV PROJEKTU
Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit.

NAZOV ZIADATELA

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur

ZACIATOK REALIZACIE UKONCENIE REALIZACIE
DD.MM.RRRR DD.MM.RRRR
VYSKA PODPORY

1.000.000,00 EURO #acronym

Projekt je spolufinancovany z prostriedkov Eurépskej tunie

z Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja. www.skhu.eu

P4 lniterreg
-

Szlovékia—Magyarorszég

Partnerséget épitiink

A PROJEKT CIME
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit.

KEDVEZMENYEZETT
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur

KEZDES IDOPONTJA BEFEJEZES IDOPONTJA
EEEE.HH.NN EEEE.HH.NN

A TAMOGATAS OSSZEGE

1.000.000,00 HUF #acronym

A projekt az Eurépai Unié tamogatasaval, az Eurépai Regionalis

Fejlesztési Alap tarsfinanszirozasaval valésul meg.
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